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 یانتخاب گزینه ثبت اشخاص حقیقی و حقوق

 انتخاب گزینه درخواست صلاحیت مسئول فنی

 

 انتخاب گزینه ورود به سامانه و وارد کردن نام کاربری و کد گذرواژه

 ()نام کاربری و کد گذرواژه به صورت اختیاری می باشد

 

 

 تکمیل اطلاعات مربوط به پروفایل،سوابق تحصیلی و سوابق کاری

 

 انتخاب حوزه غذا و آشامیدنی و ارسال به کارشناس 

 

 

 وارد کردن مشخصات شخصی و انتخاب گزینه ثبت نهایی

 

 

 مراجعه حضوری به کارشناس مربوطه همراه با اصل مدارک اسکن شده

 

 

 شروع

 ثبت نام مسئول فنی در سامانه

www.ttac.ir 

 آیا مدارک مورد تایید می باشد؟

 

 
 بلی

 خیر

 صدور پروانه

 

 



 

 : و گردش کار توضیح فرایند
 

و با مراجعه حضوری و تماس تلفنی با   ttac.irفرآیند ثبت نام و صدور کارت مسئول فنی از طریق سامانه 

به شرح ذیل و مدیر عامل) کارخانه/ کارگاه (  فنی انجام می پذیرد.  مراحل ثبت نام مسئولین کارشناس مربوطه 

 می باشد: 

 www.ttac.ir سایت آدرس به ورود-1

 حقوقی و حقیقی اشخاص ثبت گزینه انتخاب-2

 / انتخاب  گزینه ثبت نام کارخانه /کارگاهفنی مسئول صلاحیت درخواست گزینه انتخاب-3

مسئولین فنی / وارد کردن مشخصات کارخانه/  نهایی ثبت گزینه انتخاب و شخصی مشخصات کردن وارد-4

 یینها ثبت نهیگز انتخاب و کارگاه

 و کاربری نام کردن وارد و سامانه به ورود گزینه انتخاب و حقوقی و حقیقی اشخاص ثبت صفحه به بازگشت-5

 کدگذرواژه

مسئولین فنی/ تکمیل اطلاعات مربوط به  کاری سوابق و تحصیلی سوابق پروفایل، به مربوط  اطلاعات تکمیل-6

 کارگاه/ کارخانه

 مربوطه کارشناس به شده اسکن مدارک اصل با همراهمسئولین فنی   حضوری مراجعه-7

توسط کارشناس پس از تکمیل مدارک بررسی توسط کارشناس مربوطه انجام می پذیرد. در صورتیکه مدارک 

نسبت به ویرایش ثبت مسئول فنی وضعیت ثبت نام به ) ناقص و نیاز به اصلاح( تغییر می یابد و باید تایید نگردد،

مراجعه با . در صورتیکه مدارک مورد تایید باشد، متقاضی می بایست نام و اصلاح مدارک خود اقدام نماید. 

را به کارشناس مربوطه تحویل دهد.در صورتیکه مدارک مورد تایید باشد باید  حضوری اصل مدارک اسکن شده

از پرداخت هزینه از پس  طبق مراحل فوق ثبت نام نمایید و  ttac.irمدیر عامل کارخانه یا کارگاه نیز در سامانه 

پس از قبول درخواست همکاری از سوی مسئول فنی  ،طریق سامانه به مسئول فنی در خواست همکاری دهد

 کارت مسئول فنی قابل چاپ می باشد.

 مدارک مورد نیاز  ثبت نام مسئول فنی:

 شناسنامه-1

 یمل کارت-2

 خدمت انیپا کارت-3

 یپرسنل عکس-4

 مرتبط یلیتحص مدرک-5

 امضا یگواه-6

 یمتقاض   یس و  از  م دارک  لی  تکم و نواقصات رفع زمان به یبستگ)  حداکثر  روز 1 حداقل  :انتظار مدت زمان

 (دارد



مدیریت نظارت و ارزیابی ف رآورده ه ای خ وراکی، آش امیدنی ،آرایش ی و      -معاونت غذا و دارو صاحب فرآیند:

 -بهداشتی

   کارشناس زهرا نورمحمدی -مسئول آقای مهدی عندلیبی کارشناس 

 33156225-33156222شماره تماس :

 33156133تلفنخانه:

 اگر نیاز به اخذ پول هست مستندات )ضمیمه و ارسال شود(و مدارک :

   مطابق اخرین ضوابط ابلاغی سازمان  ttac سامانه بانک درگاه قیطر از پرداخت

 :  )پیشنهادات و نظریه واحد( اجرای بهینه فرآیند ضروری است قید شودهر تصمیم در 

 

 


