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راهنمای درگاه پرداخت الکترونیک
(حقیقی و حقوقی)مسئول فنی شرکت ها 
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:مقدمه
دور، درگاه پرداخت الکترونیک برای تسهیل پرداخت هزینه های مربوط به ص•

.تمدید و بازبینی پروانه ها و مجوزهای سازمان غذا و دارو ایجاد شده است
ای غذا در این درگاه مسئولین فنی بدون مراجعه حضوری به سازمان و معاونت ه•

و دارو سراسر کشور و از طریق پرداخت الکترونیک، هزینه های مربوطه را 
. پرداخت می نمایند

این درگاه در داخل سامانه مدیریت پروانه های فرآورده های سلامت محور •
IRC) )ایجاد شده است.
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:مراحل ورود به سامانه
.  مطابق شکل ذیل است« صدور پروانه ثبت»مراحل ورود کلی به سامانه •

ورود به 
سامانه 

وارد شدن به لینک
Irc.fda.gov.ir

کلیک نمودن دکمه 
«ورود»

ورود به سامانه از طریق 
نام کاربری و رمز عبور
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« صدور پروانه ثبت»مراحل ورود تفضیلی به سامانه 
:  مطابق ذیل است

 https//:irc.fda.gov.irصدور پروانه ثبت به آدرس »به منظور ورود به سامانه 1)
.مطابق شکل ذیل در مرورگر وارد نمایید
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را « دورو»به منظور ورود به سامانه دکمه . فرمی مطابق شکل ذیل نمایش داده میشود( 2
. کلیک نمایید
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را پروانه مسئول فنی« رمز عبور»و « نام کاربری»در فرم نمایش داده شده ( 3
.  را کلیک نمایید« ورود به سیستم»دکمه . مطابق شکل ذیل وارد نمایید

نام کاربری

رمز عبور

7



اده در صورت صحیح بودن نام کاربری و رمز عبور، منوهای کاربردی نمایش د( 4
. می شوند
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وده، را کلیک نم« درگاه پرداخت الکترونیک»از قسمت اطلاعات پایه، دکمه (5
.فرمی مطابق شکل ذیل نمایش داده می شود
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ک را مطابق شکل ذیل کلی« افزودن»به منظور ثبت پرداخت جدید، دکمه ( 6
:نمایید
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داده جهت ثبت پرداخت جدید، فرم ثبت پرداخت  مطابق شکل ذیل نمایش( 7
:می شود
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.نام شرکت وارد شده به سیستم به صورت خودکار نمایش داده میشود و غیر قابل تغییر است: شرکت•

.  مجوز مربوط به پرداخت از لیست انتخاب شود: نوع مجوز•

.با انتخاب نوع مجوز، این فیلد نمایش داده می شود، سرویس مورد نظر از لیست انتخاب شود: سرویس•

ل پرداخت با توجه به سرویس انتخاب شده و مطابق تعریف های تعریف شده به ازای هر سرویس، مبلغ قاب: مبلغ•
.به صورت خودکار نمایش داده می شود و غیر قابل تغییر است

•IRC: درصورتی که سرویس انتخاب شده مربوط به پرداخت هزینه های پروانه فرآورده باشد، کدIRC  فرآورده
.مورد نظر را وارد نمایید

.نام دانشگاه صادرکننده مجوز باید تایپ و انتخاب شود: دانشگاه•

.در صورت نیاز سایر توضیحات مربوط به پرداخت را وارد نمایید: توضیحات•
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با کلیک بر روی دکمه پرداخت، درخواست به همراه اطلاعات ذخیره خواهد (9
. نمایش داده می شود« درخواست پرداخت»شد و با وضعیت 
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یک ردیف در سامانه ثبت می شود، سپس در قسمت ( 10
ابق درگاه پرداخت مط. انتخاب شود« پرداخت»عملیات، گزینه 

:شکل ذیل نمایش داده می شود
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یل ، به فرم انتخاب درگاه پرداخت مطابق شکل ذ«پرداخت»با کلیک بر روی دکمه (11
کد هدایت می شود، با ورود اطلاعات کارت بانکی و پرداخت، صفحه تاییدیه پرداخت و

:رهگیری مطابق شکل نمایش داده می شود
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ت پرداخ»پس از انتخاب گزینه بازگشت به سامانه، وضعیت درخواست به صورت(12
نمایش داده می شود و کد رهگیری پرداخت انجام شده به همراه تاریخ پرداخت« شده

.در ستون های لیست مربوطه نمایش داده می شوند
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